Stdtna filharmdnia Kosice, Moyzesova 66, 040 01 Kosice

SMERNICA ¢. 1/2020
upravujica zavdazné postupy pri uplatiovani zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Utelom tejto smernice je pri uplatiiovani zakona ¢ 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstardvani
aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,ZVO*)
definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost’, sposob kontroly a postupy verejné¢ho obstaravatel’a
pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby auskutocnenie stavebnych prac
vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidld verejného obstaravania popisané touto smernicou su zavazné
pre vSetkych zamestnancov zabezpefujucich dodavatel’sko-odberatel’ské vztahy
pre fungovanie organizicie na centralnej urovni a urovni jednotlivych tsekov
organizacie.

Zodpovednost’ za proces verejného obstaravania v podmienkach organizacie zabezpecuje
Statutarny organ — riaditel’/-ka Statnej filharménie KoSice (d’alej len ,,verejny obstaravatel*)
v stulade s platnym zédkonom, aktualnymi vyhlaskami a na zaklade Planu verejného obstaravania
na prislusny kalendarny rok.

Verejny obstaravatel na zaklade schvaleného rozpoctu organizicie, spracuje Plan verejného
obstaravania na prislu$ny kalendarny (rozpoctovy) rok.

Verejny obstaravatel zodpovedd za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstardvani zakaziek
dodrziavanie zékona, dodrziavanie zdkladnych principov verejného obstaravania ako su: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpecuje primeranost’
vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

Verejné obstaravanie za organizaciu vykonavaju zamestnanci splnomocneni verejnym
obstaravatel’om:

- na centralnej urovni ekonomicko-prevadzkovy namestnik Statnej filharmonie Kosice (d’alej
len ,,SfK") a zodpovedni referenti za verejné obstaravanie na jednotlivych usekoch,

- za ekonomicko-prevadzkovy usek: hlavny pokladnik/administrativny pracovnik,
administrator/informatik,

- za umelecko-prevadzkovy tsek: referent umeleckej prevadzky, administrator/informatik,

- za prevadzkovo-technické oddelenie: veduci prevadzkovo-technického oddelenia.

V podmienkach Statnej filharmoénie Kosice zabezpetovanie verejného obstaravania
prostrednictvom  elektronického  trhoviska  bude  realizované  zamestnancami:

ekonomicko-prevadzkovy namestnik SfK, referent verejného obstaravania, hlavny
pokladnik/administrativny pracovnik, administrator/informatik v sti¢innosti s predkladateI'mi
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poziadaviek obstaravania podl’a druhu, komodity a prisluSnosti k jednotlivym usekom
v zmysle predchadzajiceho odstavca.

Zamestnanci splnomocneni verejnym obstaravatefom SfK sa oboznamuji s obsahom tohto
vnuatorného predpisu, ¢o potvrdzujii svojim podpisom vV Zazname z oboznamenia sa zamestnancov
so smernicou ¢&. 1/2020, ktory tvori Prilohu &. 12 tejto smernice. SfK zverejiiuje tento vnitorny
predpis v mieste svojho sidla.

Pred vykonanim verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie
povinny preverit’, ¢i financné prostriedky na verejné obstaravanie st sucastou schvaleného,
upraven¢ho rozpoctu a Planu verejného obstardvania v kontexte zdkonnej zékladnej financnej
kontroly pred vstupom do zavdzku a v stlade s prikazom ministerky kultiry €. 1/2019
o predbezZnom vyjadreni (suhlasu) MK SR, ktory sa vzt’ahuje na zidkazky s predpokladanou

hodnotou vys$Sou ako 15 000 eur bez DPH.

Verejny obstaravatel voblasti verejného obstaravania spolupracuje S externym
poskytovatel'om sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatoéné skusenosti vo verejnom obstaravani (d’alej len ,,externa spolo¢nost*). Externd
spolocnost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatel’a je povinna dodrziavat’ interné akty
riadenia verejného obstaravatela a pri svojej ¢innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so zdkonom.
V podmienkach SfK hlavne u metod nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zikaziek, nad ramec
zakaziek s nizkou hodnotou.

Vnutorna kontrolu dodrziavania zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov a tejto Smernice vykondva na centralnej trovni v rdmei vykonu
zakladnej finan¢nej kontroly Statutarny organ, resp. jeho zastupca ekonomicko-prevadzkovy
namestnik.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v silade so zakonom

Verejnym obstaravanim st pravidla a postupy podl'a zakona, ktorymi sa zadavaju zakazky
na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb,
sut'az navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu
VO Verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’: Zakon v § 7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky sektor —
verejnych obstaravatel'ov, na ktorych sa vztahuje povinné uplatiiovanie zdkona, a to bez
ohl'adu na pdévod financnych prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov alebo zo zdrojov
verejného rozpoctu).
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Plan verejného obstaravania na kalendarmy rok je zdkladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordindciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje sithrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstardvanych v prisluSnom
rozpoctovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. UrCuje jednotlivé zakazky, mnoZstva
a predpokladané hodnoty zékaziek, urCuje postupy, metdody a lehoty na pripravu a realizaciu
verejného obstaravania, typy zmliv, ich platnost a lehoty plnenia v nadvdznosti na prioritu
verejného obstaravania.

Predpokladanda hodnota zakazky (dalej len ,,PHZ) sa uréi prioritne na zaklade udajov
a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zédkazky. Ak nie s k dispozicii
udaje o rovnakom alebo porovnatenom nakupe, urc¢i sa predpokladana hodnota na zéklade udajov
ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo
na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (vyber informacii z katalogov,
elektronickych katalogov a pod.). Predpokladand hodnota zakazky je platna v Case odoslania
oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania alebo oznamenia pouzit¢ho ako vyzva na sutaz
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladané hodnota je platna
v Case zacatia postupu zadavania zdkazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sticast’ou
dokumentacie z verejného obstaravania.

Zakon stanovuje v suvislosti so stanovenim PHZ taktiez zakaz rozdelit’ zakazku, teda
stanovit’ jej predpokladani hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zdkon, resp. pravidla
a postupy nim stanovené alebo aby sa pouzili nizSie finan¢né limity a menej prisne postupy
zadavania zakazky. Utelové rozdelenie zikazKy predstavuje jedno z najzavaZnejSich
poruseni zakona, kedZe pri nizSej predpokladanej hodnote zdkazky je predpoklad,
7e sa o publikacii zakazky dozvie uzsi okruh hospodarskych subjektov, ¢o méze v kone¢nom
dosledku nepriaznivo pdsobit’ na hospodarsku sut’az.

Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto postupu v stlade
s principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte méa garantovat’, Ze verejny obstaravatel’ vie
presvedcivo a objektivne preukazat’ ako urcil vysku PHZ.

Zékladnou a povinnou obsahovou naleZitostou sut’aznych podkladov je opis predmetu zikazky,
ktory musi byt opisany jednoznacne, Uplne a nestranne na zdklade technickych poZziadaviek.
Nedostatocne, neuplne a nepresne opisany predmet zdkazky ma vplyv na kvalitu predkladanych
ponuk, spdsob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie na zdklade zmluvy
uzavretej v ramci procesu verejného obstaravania.

Zikazka - pojem zékazka je jeden z klI'i¢ovych pojmov verejného obstaravania. Ide o dvojstranny
alebo viacstranny odplatny zmluvny vztah na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo
uskutocnenie stavebnych prac, v ktorom objednavatelom je verejny obstaravatel’ a dodavatel'om
je uspesSny uchadza¢ — teda akykol'vek hospodarsky subjekt, ktory predlozil najlepsiu ponuku
a suasne spifia vietky vopred stanovené poziadavky objednavatela (podmienky ucasti,
ako aj poziadavky na predmet zakazky).
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a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kupa
tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznost'ou odkipenia alebo bez moznosti
odktipenia; moze zahfiat aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Za zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac sa povazuje zakazka, ktora zahiia
vypracovanie projektovej dokumentacie vratane uskutocnenia stavebnych prac alebo
zakazka, ktorej predmetom je len uskutoCnenie stavebnych prac. Stavebnymi
pracami sa na ucely zdkona povazuji ¢innosti obsiahnuté¢ v oddiele 45 Hlavného
slovnika Spolo¢ného slovnika obstaravania. Za zakazku na uskuto¢nenie stavebnych
prac sa povazuje aj zdkazka, zahfiiajuca vypracovanie projektovej dokumentacie
vratane zhotovenia stavby alebo zdkazka, ktorej predmetom je len zhotovenie stavby.
Stavbou je na tucely zakona vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac
a inzinierskych sluzieb ako celku, ktory spiiia ekonomicku funkciu alebo technick(
funkciu.

C) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné,
¢o nie je tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikdciu sluzieb je mozné
v Spolocnom slovniku obstardvania (CPV) najst v oddieloch 50 a vyssie,
ale zaroven o sluzbu pdjde aj v pripade, ak tato nie je uvedena vo vypocte sluzieb
v Spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV) a sucasne nejde ani o tovar alebo
stavebni pracu.

d) Zakazka financovana z fondov EU - zikazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva,
7e plnenie je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych
nastrojov (napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus, Finanény mechanizmus EHP
a Norsky finan¢ny mechanizmus).

e) Civilna zdkazka je zadkazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.
Zakazka je civilna nadlimitnd, podlimitna alebo zakazka s nizkymi hodnotami
podla § 117 ZVO, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

9. Ramcova dohoda predstavuje uzavreti kontrakta¢ni platformu, ktori mozno uzavriet

najviac na Styri roky. Pri uzatvarani ramcovej dohody zvyc¢ajne nie je znamy presny rozsah
zakaziek, ktoré sa budi na jej zdklade zadavat' (na obstaranie takéhoto typu zakaziek
je ramcova dohoda ur¢end) — ramcova dohoda stanovuje, ak je to mozné, predpokladané
mnozstvo predmetu zakazky, avSak na proces jej uzatvarania sa vzt'ahuju tie isté pravidla ako
na zakazky s presne definovanym obsahom aj rozsahom. Rémcovd dohoda sa konci
uplynutim ¢asu, na ktory bola uzatvorend alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode.
Ramcova dohoda sa teda konci podl’a tej udalosti, ktord nastane skor.
Zakazky na zaklade ramcovej dohody je moZné zadat’ pocas trvania ramcovej dohody,
priCom trvanie zékaziek zadanych na zéklade ramcovej dohody méZe presiahnut’ trvanie
ramcovej dohody. Zakazky zadavané na zaklade ramcovej dohody, ktorych trvanie presiahne
trvanie ramcovej dohody, moZno zadat’ na obdobie, ktoré je primerané ato najmi
sohladom na diZku trvania obdobnych zikaziek zadiavanych na zaklade tej istej
ramcovej dohody.
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Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstaravatel’ nesmie
uzavriet zmluvu alebo rdmcovi dohodu s uchadzacom alebo uchddza¢mi, ktori maja
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri
partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodévatelia alebo subdodavatelia podla
osobitného predpisu, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného
sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora (§ 11 zdkona o verejnom
obstaravani). V praxi to znamena, Ze kazdym novym partnerom verejného sektora,
ktorym je akikol'vek fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora prijima penaZné prostriedky,
majetok alebo iné majetkové prava z verejnych zdrojov (napr. zo $tatneho a obecného
rozpoctu, eurofondov vratane Statnej pomoci), sa pred podpisom zmluvy musi registrovat
do registra partnerov verejného sektora. Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ kontrolovat’,
¢i ma Dodavatel’ zapis v uvedenom registri.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zmluvu, ramcovi dohodu alebo
koncesni zmluvu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného obstardvania
aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizsia ako finanény limit podla § 5 ods. 2 (nadlimitna
zakazka), ak ide o zmluvu a rdmcova dohodu alebo podla § 5 ods. 7, ak ide o koncesnu
zmluvu a zaroven je niZSia ako:

a) 15 % hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku

na uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie

tovaru alebo na poskytnutie sluzby alebo

c) 10 % hodnoty pévodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.

Pojmy zhotovitel, dodavatel’ a poskytovatel’ sluzieb je mozné zahrnut pod jednotny pojem
hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely zakona
oznacuje ako uchadza€¢. Hospodarsky subjekt, ktory ma ziaujem o ucast vo verejnom
obstaravani, sa na ucely zdkona oznacuje ako zaujemca.

Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spradvcom je urad,
av ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatel'ov. Referenciou na ucely zakona
je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskutocneni stavebnych
prac alebo poskytnuti sluzby.
Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatela o vyhotovenie referencie, ak

1. ide o zakazku s nizkou hodnotou,

2. ide o zékazku, na ktoru sa nevzt'ahuje tento zakon.

Profil verejného obstaravatel’a zriadeny v elektronickom tloZisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych néstrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skuto¢nostiach tykajtacich sa priebehu
verejného obstaravania. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejiiovat’ v profile suthrnné spravy
o vsetkych zdkazkach s nizkou hodnotou § 117, zakazkach podla § 109 a § 110 a podla
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§ 10 ods. 10 zékona o verejnom obstaravani. Pre vsetky typy sthrnnych sprav vznikol
formular v IS ZU, ktory sa nachadza v ziloZke Oznamovacie povinnosti. Sthrnné spravy
sa zverejnuju ako ostatné ozndmenia vo vestniku verejného obstardvania a nasledne sa budu
zobrazovat’ v Profile VO/O v zalozke ,,Sthrnné spravy*.

e Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ v profile sihrnnu spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami v hodnote 5 000 eur , ktoré zadal za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka.

e Verejny obstaravatel’ je povinny zverejiiovat’ Stvrtroéne v profile sihrnna spravu
0 zakazkach podla § 109 a § 110 (zakazky beZne dostupné na trhu, obchodovanie
prostrednictvom elektronického trhoviska).

e Verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrt'roka
uverejnit’ v profile sihrnna spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vySSimi
ako 1000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla
§ 1 ods. 2 az 14 nevzt’ahuje tento ziakon. Verejny obstardvatel nie je povinny
Vv sthrnnej sprave podla prvej vety uviest’ zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom
registri zmlav.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a nékupu tovarov alebo sluzieb beZne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej
predmetom je intelektudlne plnenie a to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym
suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej
republiky. Elektronické trhovisko je moZné pouZit’ aj pri zadavani zakaziek s nizkou
hodnotou. Uréujucim faktorom z hladiska pouzitia elektronického trhoviska je bezna
dostupnost’ tovarov a sluzieb na trhu.
BeZne dostupnymi tovarmi, sluZbami na trhu na ucely zdkona su tovary, sluzby, ktoré:
e nie su vyrabané, dodavané alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,
e su ponukané v podobe, v ktorej su bez vicSich uprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané, poskytnuté a zaroven
e su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované pre verejného obstaravatel’a,
dodavané, poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Na vyhodnotenie ponik vo verejnom obstaravani je potrebné stanovit’ objektivne Kkritéria
na ich vyhodnotenie, ktoré suvisia s predmetom zakazky. Musia byt vzdy urCené
jednoznacne, jednozna¢ne musi byt uvedeny obsah ur¢eného kritéria, aby bolo zabezpecené,
ze v ramci predlozenych pontk budt tieto kritérid porovnatelné, a teda aj vyhodnotiteI'né.
Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie ponuk:

1. najlepsi pomer ceny a kvality,

2. néklady pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti, najmé naklady pocas zivotného cyklu
alebo

vwe



Stdtna filharmdnia Kosice, Moyzesova 66, 040 01 Kosice

17. ZruSenie verejného obstaravania:
Verejny obstaravatel’ méze zrusit’ verejné obstaravanie ak:

e sazmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

e v priebehu postupu verejného obstaravania sa vyskytli dovody hodné osobitného
zretela, pre ktoré nemozno od verejného obstaravatel'a pozadovat’, aby vo verejnom
obstaravani pokracoval, najma ak sa zistilo porusenie tohto zdkona, ktoré ma alebo by
mohlo mat’ zdsadny vplyv na vysledok verejného obstaravania,

¢ nebolo predlozenych viac ako jedna ponuka,

e navrhované ceny v predlozenych ponukéch st vyssie ako predpokladana hodnota.

18. Definicia Konfliktu zaujmov pojem konfliktu zdujmov zahfiia prinajmensom kazdu situdciu,

ked’ osoby na strane verejného obstardvatel'a, ktoré su zapojené do vykondvania postupu
obstaravania alebo mézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat’
ako ohrozenie ich nestrannosti a nezéavislosti v suvislosti s danym postupom verejného
obstardvania.
Verejny obstaravatel v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchddzaniu
konfliktu zdujmov, prijal také primerané¢ a ucinné opatrenia, ktoré identifikujii konflikt
zdujmov a nasledne pri identifikacii konfliktu zdujmov uskutoéni ndpravu. Verejny
obstaravatel nastavil mechanizmus predchiddzania konfliktu zdujmov, ktory obsahuje
pravidld a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom obstardvani s cielom zamedzit’
pripadnému vzniku konfliktu zdujmov a jeho bezprostrednej identifikacii v tejto Smernici.

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

1. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstaravania,
ktory obsahuje sthrn tovarov, sluZzieb a stavebnych prac obstardvanych v prisluSnom
rozpoctovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najméd nazov zakazky, postup
verejného obstaravania, predpokladanti hodnotu zdkazky, termin zaCatia a ukoncenia
verejného obstaravania, typy zmluv, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu
verejného obstaravania.

2. Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania, vzdy do 30. novembra
predchadzajiceho rozpocétového roka je zodpovedny ekonomicko-prevadzkovy namestnik
SfK, ktory  prostrednictvom referenta pre verejné obstaravanie SfK,
v spolupraci s administratorom SfK zabezpetuje centralnu sumarizaciu - podklady
za organizaciu. Zodpovedni zamestnanci jednotlivych usekov pripravia podklady do Planu
verejného obstaravania na nasledujuci kalendarny (rozpoctovy) rok s oznacenim
prioritnych poziadaviek. Zodpovedaju za vecné, Uplné a vcasné spracovanie podkladov
do Planu verejného obstaravania.
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Zodpovedny zamestnanec po udeleni predbezného suhlasu priamym nadriadenym predklada
Plan verejného obstardvania na schvélenie ekonomicko-prevadzkovému namestnikovi SfK
a nasledne Statutarovi organizacie najneskor do 30. novembra predchadazjuceho
rozpoctového roka.

Clanok 4
Financ¢né limity vo verejnom obstaravani

. Nadlimitnou zikazkou Vv sulade s § 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vysSia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,Grad”). Ku diiu
vydania tejto smernice je finan¢ny limit:

a) 214000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru,

b) 214 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby,

c) 750 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy ¢. 1 zakona,

d) 5350 000 eur, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

. Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je niZ8ia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1. tohto ¢lanku a zaroven
sa rovna alebo je vyssia ako:

a) od 70000 eur do 214 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin
a zékazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) od 260 000 eur do 750 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1,

c) od 180 000 eur do 5 350 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatel'om je:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zadkazka na poskytnutie sluzby alebo
zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je niZSia
ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2. tohto ¢lanku a sucasne rovnaka alebo vysSia
ako 5000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia
ako finan¢ny limit podl'a odseku 1. tohto ¢lanku a zaroven rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok

Financ¢né limity:

a) <70 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku

na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) <260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

€) < 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
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d) <214 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym si potraviny.
Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstardvania pri obstardvani nadlimitnych zakaziek plni
vSetky pravidla a postupy podPla zikona, ktorymi sa zad4vaji nadlimitné zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb, koncesii
a sttaze navrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podl'a zikona sa vztahuje na zaddvanie nadlimitnych
zakaziek, na ktoré budil vynakladané finanéné prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (¢i sa bude
jednat’ o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo Strukturdlnych fondov
EU a pod.).

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:

a) podla § 109 az 111 alebo podla § 112 az 116, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzby bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektuilne
plnenie,

b) podla § 112 az 116 zakona, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podl'a
pismena a) Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika verejného
obstaravania.

Verejny obstaravatel’ méze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani len pre chranené
dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom je socialna
a profesiondlna integracia osdb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osob,
alebo méze vyhradit’ realizaciu zékazky v ramci programov chranenych pracovnych miest
za predpokladu, ze aspoil 30 % zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria o0soby
so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

Pri pouZiti postupu podla § 109 az 111 zékona, prostrednictvom elektronického trhoviska, nie je
mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.
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Clanok 7
Pravidla a postupy zadavania
civilnych zakaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatel’om
podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
niaklady na predmet zikazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel vyzval
na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov za ucelom zadania zakazky
je povinny zabezpecit’ dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie.
Verejny obstaravatel je povinny postupovat v stlade s principom transparentnosti
a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho ukony boli
preskumatel'né bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

Pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou je verejny obstardvatel povinny aplikovat’ prvua
¢ast’ zakona — zakladné ustanovenia (od § 1 po § 25 zdkona o verejnom obstaravani),
pokial’ ustanovenia d’al§ich ¢asti zdkona nezakotvuju odchylnu upravu, resp. ich nevylucia.
Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouzijiu ustanovenia § 4, § 20, § 24 a § 25
ods. 3.

Verejny obstaravatel méze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani podla § 108
ods. 2.

Verejny obstaravatel’ pri zad4dvani zékaziek s nizkou hodnotou méZe postupovat’ podla
§ 109 az 111, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych
na trhu.

Verejny obstaravatel’ postupuje podla § 117 zakona aj vtedy, ak v predchadzajicom
zadavani podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska spdsobom jej zverejnenia
na elektronickom trhovisku nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna
z predloZenych poniik nespiiia poZiadavky uréené na predmet zikazky a za predpokladu,
ze povodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota
zakazky je nizsia ako 70 000 eur (tovary a sluzby).

Verejny obstaravatel’ Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatiiovat’ pri zadavani zdkaziek
s nizkou hodnotou pri zoh’adneni hodnoty zikazky.

6.1 Pri zakazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finanéného limitu
pre dany typ zdkazky, bude zohladnovat’ aj vedl'ajSie ndklady, ktoré by pri nastaveni
prili§ formalizovanych pravidlach, mohli viest’ k predrazeniu zakazky (za vedlajsie
naklady sa povazuju naklady na mzdy zamestnancov, spotrebu kanceldrskych potrieb,
tonerov, elektrickej energie, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod).

6.2 Nakol'ko zdkon o verejnom obstardvani neupravuje ziadny formalny postup, ktory by
mal verejny obstaravatel’ aplikovat’ pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou, verejny
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obstaravatel' zvolil pravidld a postupy pre zadavanie takejto zdkazky pricom vzal
do uvahy najmd charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu zakazky
pri dodrzani principov verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel stanovil nasledovné financné limity na zaklade ekonomickych,
prevadzkovych a kapacitnych moZznosti:

a) ak predpokladana hodnota zakazky jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb, stavebnych
prac nepresiahne 5 000 eur bez DPH, verejny obstaravatel povol'uje priamy nakup
bez aplikovania postupov zakona o verejnom obstaravani,

b) ak predpokladana hodnota zakazky jednorazovo pri nakupe tovaru, sluzieb, stavebnych
prac nepresiahne 15 000 eur bez DPH zodpovedna osoba za verejné obstaravanie
postupuje zjednodusenym postupom a to tak, Ze vitazného uchadzaca urci na zéklade
zjednoduSeného prieskumu trhu a urcenia PHZ. Postup sa bude povazZovat’
za ukonéeny a s vit'aznym uchadza¢om z prieskumu trhu bude na plnenie predmetu
zakazky podpisana zmluva.

e V pripade, Ze predpokladand hodnota zdkazky (d’alej len ,,PHZ‘)urCena
ako priemernd cena z predloZenych cenovych ponuk presiahne vysku
finan¢ného limitu 15 000 eur bez DPH, verejny obstaravatel’ pouZije ponuky
pre ucely stanovenia PHZ.

o V pripade, Ze predpokladand hodnota zdkazky (d’alej len ,,PHZ‘)urCena
ako priemernda cena z predlozenych cenovych ponuk nepresiahne vysku
finan¢ného limitu 15 000 eur bez DPH, verejny obstardvatel’ pouZzije ponuky

swwe

predmet zakazky v eur s DPH.

7. Naopak, ak ide o zakazku, ktora je vo vys$Sej hodnote, verejny obstaravatel’ v tomto internom
dokumente prijal elementarne pravidla zadavania zakazky s prihliadnutim na principy verejného
obstaravania.

Clanok 8
Elementarne pravidla zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania

1. Zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisomne povereni alebo zamestnanci
vramci svojej pracovnej Cinnosti uvedenej v pracovne] naplni bez osobitného poverenia,
zodpovedajii za pripravu arealizaciu verejného obstaravania postupom podla § 117 zékona
vo finanénom limite rovnom alebo vy$§om ako 15 000 eur bez DPH pri verejnom obstaravani
postupuju nasledovne:

1.1 Presne Specifikuju predmet zakazky — vypracuju opis predmetu zakazky, t. j. technicka,
funként a uZzitkova Specifikdciu predmetu zékazky. Stanovia druh zdkazky: tovar, sluzba
alebo stavebné praca.

1.2 Urc¢ia PHZ prednostne na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zdkazky. Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému
obstardvaniu uchovava informacie a podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladanu
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hodnotu zékazky. Predpokladanti hodnotu zdkazky je mozné urcit' aj na zédklade dvoch
predlozenych ponuk.

1.3 Uplatnia finan¢né limity v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa

zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok:

a) od 15 000 eur do < 70 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem
potravin a zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) od 15 000 eur do < 260 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe €. 1,

c) od 15 000 eur do < 180 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych
prac.

1.4 Urdia kritérium hodnotenia v sulade so zakonom:

e najlepsicho pomeru ceny a kvality,

e ndakladov pouzitim pristupu ndkladovej efektivnosti najmd ndkladov pocas
zivotného cyklu alebo

e najnizSej ceny.

1.5 Vypracuju Vyzvu na predkladanie cenovej ponuky, ktora elektronicky (e-mailom)

alebo postou posli minimalne trom hospodarskym subjektom, ktori sii opravneni dodévat’
resp. poskytovat’ predmet obstaravania; dokladom na preukézanie oprdvnenia je vypis
z obchodného registra alebo zivnostenského registra alebo iného registra. Vo vyzve
zaviazu hospodarske subjekty predlozit’ sut'azné ponuky v lehote na predkladanie ponuk
v zalepenej obalke - osobne, postou alebo elektronicky (e- mailom) na adresu verejného
obstaravatel'a. Verejny obstaravatel’ je povinny prijati ponuku zaevidovat’ do doslej posty
Vv stlade s platnym registratirnym poriadkom organizacie.

1.6 Vyhodnotenie verejného obstaravania sa uskuto¢ni zodpovednou osobou alebo komisiou

1.7

verejného obstaravatela, v sulade splatnym rozhodnutim Statutira organizacie.
Z vyhodnoteného verejného obstardvania zodpovednd osoba vypracuje Zapisnicu
z vyhodnotenia verejného obstaravania. @ Po celkovom vyhodnoteni verejného
obstaravania zodpovednd osoba oboznami uchadzacov s vysledkom vyhodnotenia.
Uspesnému uchadzacovi oznami osobne, postou alebo elektronicky (e-mailom), Ze jeho
ponuku verejny obstaravatel’ prijima. NeuspeSnému uchadzacovi ozndmi osobne, poStou
alebo elektronicky (e-mailom), ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ neprijima.

Plnenie povinnosti v silade so vieobecnym metodickym usmernenim Uradu
pre verejné obstaravanie 9/2016. V kazdom verejnom obstaravani zodpovedné osoby
identifikuju kone¢ni mnoZinu oséb, ktoré sa akymkol'vek spdsobom podiel'aji
na verejnom obstaravani (napr. osoby pripravujuce opis predmetu zakazky, osoby, ktoré
sa zaoberaju stanovenim predpokladanej hodnoty zdkazky, finanénym rozpoctom, ktory
ma byt pouZity na predmet zdkazky, podmienkami ucasti, kritériami na vyhodnotenie
ponuk, vratane pravidiel ich uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetlovanim
podkladov, pripravou elektronickej aukcie alebo nastavenim softvéru, ktory bude pouzity
na realizdciu verejného obstardvania, preberanim ponik alebo Ziadosti o ucast,
dorucovanim pisomnosti a pod.) azabezpefia podpisanie formuliru pre Konflikt
zaujmov podla § 23 zakona.
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Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu s uchidzaom, ktory nespiiia podmienky

ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) alebo ak u neho existuje dévod na vylicenie

podl’a § 40 ods. 6 pism. f). Ustanovenie § 11 tymto nie je dotknuté.

1.8.1 Podla § 32 ods. 1 pism. ¢) doloZenym dokladom o opravneni dodavat’ tovar,
uskutoc¢iiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktory zodpoveda
predmetu zakazky.

1.8.2 Podrla §32 ods. 1 pism. f) nema uloZeny zakaz ticasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. Vitazny uchadza¢ preukazuje
dolozenim &estného vyhlisenia alebo verejny obstaravatel overi na Urade
pre verejné obstaravanie: Uchdadzac nesmie byt vedeny v registri 0sob
so zdkazom icasti vo verejnom obstardvani, ktory vedie Urad pre verejné
obstardvanie podla § 183 zdkona, tuto skutocnost' si overi verejny obstaravatel
sam na webovej stranke Uradu pre verejné obstardavanie. V pripade, Ze uchddzac
je vedeny v tomto registri ku dnu predkladania ponuk, nebude jeho ponuka
hodnotena.

1.8.3 Podrla § 40 ods. 6 pism. f) verejny obstaravatel’ vylu€i z verejného obstaravania
uchéadzaca alebo zaujemcu, ak konflikt zaujmov podl’a § 23 nemoZno odstranit’
inymi G¢innymi opatreniami

1.8.4 Podrla § 11 zodpovedna osoba ma povinnost kontrolovat’, ¢i ma Dodévatel’ zapis
v Registri partnerov verejného sektora, ak nastanti podmienky pre tento zapis.

Sposob vzniku zavizku medzi verejnym obstaravatelom a vitaznym uchadzacom

je mozné zabezpecit' formou objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody. Ak formou

objednavky, objednavka musi byt podpisand oboma zmluvnymi stranami a zverejnena

v sulade s prislusSnym zédkonom (U€innost’ zmluvy, objednavky, ramcovej dohody

nasledujtci denl po zverejneni zmluvy v sulade so zadkonom).

Zmluvu, rdmcova dohodu alebo koncesnti zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania

bez nového verejného obstaravania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizSia

ako finan¢ny limit podla § 5 ods. 2 (nadlimitnd zdkazka), ak ide o zmluvu a rdmcovu
dohodu a zaroven je niZsia ako

a) 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku

na uskuto¢nenie stavebnych préc,

b) 10 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie

tovaru alebo na poskytnutie sluzby.

Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti

dodavatel’a 0 vyhotovenie referencie, ak ide 0 zakazku s nizkou hodnotou.

Zodpovedna osoba eviduje vsetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov

od uzavretia objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody.

Zodpovedna osoba je povinna uverejnit’ v profile sithrnni spravu o zakazkach

s nizkymi hodnotami, ktoré zadal verejny obstaravatel za obdobie kalendarneho

Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka.
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Clanok 9
Vynimka zo zakona o verejnom obstaravani

Zakon sa nevzt’ahuje na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako 5 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Podla § 10 ods. 3 zdkona o verejnom obstardvani priprava a zaddvanie zakaziek, vratane
ich klasifikacie podla § 5 ods. 1 sa nesmu realizovat’ so zimerom nedovoleného
uplatnenia vynimky zo zikona alebo narusenia hospodarskej sutaze bezddévodnym
zvyhodnenim alebo znevyhodnenim urcitych hospodarskych subjektov.

Podla § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstardvani zakazku, nemozno rozdelit’ ani zvolit’
sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s ciePom zniZit’" predpokladani hodnotu
zakazky pod finan¢né limity podPa zakona.

Z ustanovenia § 6 ods. 16 zakona o verejnom obstaravani vyplyva zdkaz rozdelit’ predmet
zakazKky s cielom vylucit’ aplikiciu zdkona o verejnom obstaravani, resp. aplikéciu
pravidiel a postupov nim ustanovenych. U&elové rozdelenie predmetu zékazky nepodporuje
rozvoj ucinnej hospodarskej stitaze, nakol’ko ma za nasledok:

e vylucenie aplikacie zdkona o verejnom obstaravani,

e aplikaciu menej prisneho postupu zadavania zakazky.

O rozdelenie zakazky podl'a § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstaravani moze ist’ v situacii,
ked verejny obstaravatel' rozdeli rovnaké, ¢i obdobné plnenie zikazky do viacerych
zakaziek a pre kazdu z nich uplatni vynimku z aplikacie zidkona podla § 1 ods. 14
zakona o verejnom obstaravani, resp. uskuto¢ni samostatné verejné obstaravanie, pricom
ide o také predmety plnenia zakaziek, ktoré z hl'adiska funkéného, ekonomického, ¢asového,
miestneho, z hladiska technickych Specifikdcii a pod. spolu suvisia a zaroven zadanie
takychto zékaziek v rdmci jedného verejného obstaravania by viedlo k pouZitiu prisnejSieho
postupu, resp. pouZitie postupov zadavania zékaziek podl'a zakona o verejnom obstardvani.

Ak teda predpokladand hodnota zdkazky/zakaziek, ktoré sa zadavaji v priebehu kalendarneho
roka, resp. po€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendéarny rok, je kumulativne nizSia ako 5 000 eur, verejny obstaravatel’ moze uplatnit’
vynimku z aplikacie zakona o verejnom obstaravani. Vynimka sa nevzt'ahuje
na opakované zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zakazky, ak by celkova
predpokladana hodnota za tieto zakazky bola rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur.

Verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrt’roka uverejnit’
Vv profile sihrnni spriavu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vy$§imi ako 1 000 eur,
ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14
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nevzt’ahuje zakon. Verejny obstaravatel’ nie je povinny v sthrnnej sprave uviest zmluvy,
ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmluv.

Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatelPa o vyhotovenie referencie, ak ide 0 zakazku na ktora sa nevzt'ahuje zakon.

Clanok 10
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

Ak je finan¢ny limit zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby niZ§i alebo rovny
ako 70 000 eur bez DPH a limit zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny
ako 180000 eur bez DPH averejny obstaravatel' vyhodnoti situaciu tak, ze ide o0 havariu,
Zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalost’ s nasledkom $kody na majetku, Zivote, zdravi,
Zivotnom prostredi alebo pride k preruSeniu resp. obmedzeniu prevadzky, v takom pripade
spiSe zodpovedny zamestnanec o tejto skuto¢nosti ,,Zapisnicu z havarijnej udalosti, Zivelnej
pohrome alebo mimoriadnej udalosti®. K zapisu z havarijnej udalosti prilozi fotodokumentaciu,
cenovu ponuku dodavatela, a kompletni dokumentaciu predlozi na schvalenie Statutarovi
organizacie.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:

e podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie a priiny jej vzniku,

predpokladané nevyhnutné ndklady na odstranenie havarijnej situacie — na zaklade
jednej cenovej ponuky,
fotodokumentéciu,

technicky protokol odborne spdsobilej osoby.

Verejny obstaravatel’ vzal do tivahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu zékazky,
vychadzajuc predovSetkym 2z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moZnosti
a nadefinoval do smernice tovary, sluzby a stavebné prace pri ktorych verejny obstaravatel’
nie je povinny realizovat’ verejné obstaravanie postupom podla § 117 ZVO. Verejny
obstaravatel’ mal na zreteli aj ti skutocnost, Ze na zaklade poZiadaviek prislusnych riadiacich
organov a vnutornych kontrolnych organov boli splnené podmienky primeranosti vynakladania
finan¢nych prostriedkov na obstaranie poZadovaného predmetu zékazky.
Dodanie tovarov:
e pouzitie fondu Statutdra organizacie na reprezentacné ucely,
e vecné a kvetinové dary pri zivotnych jubileach, vyrociach, oslavach, smitocnych obradoch
apod.,
e drobné reklamné predmety, knizné dary, informacné publikécie organizécie,
e drobné ocenenia pre umelcov, ziakov, Studentov, dbéchodcov, inych zdravotne
a ekonomicky odkdzanych skupin obyvatel'stva, pedagéogov pri rdoznych sutaziach,
slavnostiach, koncertoch venovanych detom, mladezi a koncertom vSeobecne podla
vopred stanovenej dramaturgie s ur¢enim ciel'ovej skupiny navstevnosti,
e drobna vyzdoba organizécie okrem silvestrovskych 0zddb,
e obcerstvenie poskytnute hostom, nespadajuce do reStauracnych sluzieb (kava, ¢aj, cukor,
nealko napoje a jedlo podl'a povahy a dlzky trvania rokovania),
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e pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych a inych pracovnych
prostriedkov,

¢ odborné publikacie, knihy, noviny, ¢asopisy a pod.,

e material a suciastky na nevyhnutné opravy sluzobnych motorovych vozidiel v pripade
nahlej poruchy pocas sluzobnej cesty,

e Specialne tlaciva, Specidlny material, diplomy a podobne,

e odborn4 literatira, odborné asopisy, drobné vzdelavacie predmety a pomdcky pre SfK,

e tovar, ktory z technickych dévodov, umeleckych dovodov alebo z dovodov vyplyvajicich
z vyhradnych prav méze poskytnuat’ len urcity dodavatel’.

3. Tato smernica upravuje tiez postup pri zabezpeCeni vyberu dodavatela u zakaziek s nizkou
hodnotou a podlimitnych zikaziek, na ktoré sa zdkon o verejnom obstardvani nevzt’ahuje
§ 1 ods. 12 pism. f) a pism. h) ZVO.

Podla § 1 ods. 12 ZVO sa zakon o verejnom obstaravani nevzt’ahuje na podlimitni zikazku
a zakazku s nizkou hodnotou, ktorej predmetom je:

a) § 1 ods. 12 pism. f) ZVO tvorba, vyroba, oprava alebo udrzba scénickych a kostymovych
vyprav, dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb na tvorbu, vyrobu, opravu alebo tdrzbu
scénickych a kostymovych vyprav, dodanie notového materialu, kiipa hudobnych néstrojov,
nadhradnych dielov a prisluSenstva hudobnych ndstrojov a oprava a udrzba hudobnych
nastrojov,

b) § 1 ods. 12 pism. h) ZVO vytvorenie a dodanie vysledkov vlastnej tvorivej duSevnej
¢innosti, ktorej vysledkom je divadelné dielo, hudobné dielo, slovesné dielo, dielo vytvarného
umenia, dielo UZitkového umenia alebo folklorne dielo alebo vykonanie a pouZitie
umeleckého vykonu chranené¢ho podla osobitného predpisu.

¢) Poskytnutie sluzieb:
e  pouzitie fondu Statutara na reprezentacné ucely,
e  postove, zasielkové prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
e intelektualne sluzby na zaklade referencii, skusenosti z minulosti, praxe, vzdelania
napr.: prekladatel'ské sluzby, poradenstvo a sluzby vo verejnom obstardvani,
ekonomické sluzby vratane abonentnych a pravne sluzby, poradenstvo,
° Skolenia, kurzy, seminare,
e  servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,
e  sluzby, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dovodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav mdze poskytnut’ len urcity dodavatel,
e  nevyhnutné opravy sluzobnych motorovych vozidiel v pripade nahlej poruchy
pocas sluzobnej cesty,
° odborné seminare, skolenia, kurzy, konferencie, Studijné cesty a pod.,
e reklamné a inzertné sluzby, prekladatel’ské, prezentacie v dennikoch a ¢asopisoch

ak su prilezitostného charakteru,
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e  sluzby znalcov.

Uskuto¢nenie stavebnych prac:
e stavebné prace, ktor¢ z technickych dovodov, umeleckych dévodov alebo z dovodov
vyplyvajlcich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len ur¢ity dodavatel’.

Clanok 11
Opatrenia na uc¢inné predchadzanie konfliktom zaujmov vo verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel' je povinny zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo
ku konfliktu zaujmov s cielom zabranit’ naruSeniam postupov verejného obstaravania, jeho
transparentnosti a férovosti. Cinnost’ verejného obstarivatela musi zahfiiat® postupy
na identifikaciu konfliktov zaujmov, predchadzanie tymto konfliktom a ich napravu.
Na tento ucel legislativa poskytuje definiciu pojmov ,konflikt ziujmov*
a ,,zainteresovana osoba‘.

Konflikt zdujmov vo verejnom obstaravani upravuje najméd § 23 zakona ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,ZVO%).
Konflikt zAujmov vznikd, ked’ zainteresovana osoba dostane prileZitost’ uprednostnit’
svoje sikromné zaujmy pred svojimi sluZobnymi povinnost'ami. Konflikt zdujmov
V postupe verejného obstaravania, ktory sa nerieSi primeranym spOsobom, ma vplyv
na zakonnost postupov. Vedie k poruSovaniu zdsad transparentnosti, rovnakého
zaobchadzania a/alebo nediskriminécie, ktoré musi verejna zakazka dodrZiavat'.

Zainteresovanou osobou je najmi:

a) zamestnanec verejného obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii
verejného obstaravania, alebo ind osoba, ktora poskytuje verejnému obstaravatel'ovi podpornu
¢innost’ vo verejnom obstaravani a ktord sa podiel'a na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania, alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela, ktord moéze ovplyvnit
vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podiel'ala na jeho priprave
alebo realizacii.

V zmysle zikonnej definicie podla § 23 ods. 2 ZVO konflikt zdujmov zahfiia najmi
situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora mézZe ovplyvnit’® vysledok alebo priebeh
verejného obstaravania, ma priamy alebo nepriamy finanény ziujem, ekonomicky
zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory moZno povaZovat’ za ohrozenie jej nestrannosti
a nezavislosti v sivislosti s verejnym obstaravanim.

Povinnosti zainteresovanej osoby vo vzt’ahu ku konfliktu zaujmov
Bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie, je zainteresovana osoba povinna
oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi akykol'vek konflikt zdujmov vo vztahu k:
a. hospodarskemu subjektu, ktory sa zucastiiuje pripravnych trhovych
konzultacii,
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b. zaujemcovi,
C. uchadzacovi,
d. tcastnikovi,
e. dodavatelovi.

6. Povinnosti verejného obstaravatel’a vo vztahu ku konfliktu zaujmov

Verejny obstaravatel musi zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo
ku konfliktu zaujmov s cielom zabréanit’ naruseniam postupov verejného obstaravania,
jeho transparentnosti a férovosti.

Verejny obstardvatel sa musi zaoberat' moznym konfliktom zdujmov pocas celého
procesu verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel’ musi predchédzat’, identifikovat’ a zabranit’ konfliktu zadujmov.
Verejny obstaravatel’ musi prijat’ primerané opatrenia a vykonat’ napravu, ak sa zisti
konflikt zdujmov.

V stlade s principom transparentnosti je verejny obstaravatel’ povinny vSetky ukony
v rédmci predchadzania konfliktu zaujmov, identifikdcie konfliktu ziujmov
a stanovenia ulinnych opatreni preskimatelnym spdsobom zaznamenat
v dokumentécii z verejného obstaravania (napr. v zapisnici z vyhodnotenia splnenia
podmienok ucasti, v zapisnici z vyhodnotenia ponuk).

Zakon podla § 24 ods. 2 uklada verejnému obstaravatelovi vypracovat pisomnu
spravu o kazdej zdkazke, ramcovej dohode, koncesii, sit'azi navrhov a o kazdom
zriadeni dynamického nakupného systému. Téato sprava (okrem in¢ho) obsahuje
aj zisteny konflikt zduymov a nasledne prijaté opatrenia.

7. Opatrenia proti konfliktu zdujmov st najmaé (v sulade s § 23 ods. 5 zakona):

vylu€enie zainteresovanej osoby z procesu pripravy alebo realizacie verejného
obstaravania,

uprava povinnosti a zodpovednosti zainteresovanej osoby s cielom zabranit
pretrvavaniu konfliktu zaujmov.

7.1 Ak konflikt zdujmov nemozno odstranit’ prijatim U¢innych opatreni na strane

verejného obstaravatel’a, zisteny konflikt zdujmov je zakonnym dévodom na vylucenie
uchadzaca alebo zaujemcu z verejného obstaravania podla § 40 ods. 6 pism. f).
Ide vSak o krajné rieSenie a pred vylicenim verejny obstaravatel’ poskytne moznost’
uchadzacovi alebo zaujemcovi vyjadrit’ sa — preukazat’, ze prijal dostatocné opatrenia
na vykonanie népravy, tzv. samoocistovaci mechanizmus podl'a § 40 ods. 8 zékona.

7.2 Verejny obstaravatel’ zabezpei, aby sa viedli zdznamy o vSetkych vzniknutych

konfliktoch s cielom dosved¢it, akym sposobom a akymi vhodnymi opatreniami
sa riesili. Vedenie zaznamov umozni vytvorit’ referencny bod pre buduce konflikty.

7.3 Zaznamy by mali obsahovat’ odkaz na sankcie vyplyvajice z nelegalnych konfliktov

zaujmov. Sankcie musia byt’ primerané a musia odradzat’ od porusovania pravidiel.

8. Vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov
8.1V kaZdom verejnom obstardvani je potrebné ustilit’ koneéni mnoZinu oséb,
ktor¢ sa akymkol'vek spdsobom podielaju na verejnom obstardvani (napr. osoby
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pripravujice opis predmetu zdkazky, osoby, ktoré sa zaoberaju stanovenim
predpokladanej hodnoty zakazky, finanénym rozpoctom, ktory mé byt’ pouzity na predmet
zakazky, podmienkami ucasti, kritériami na vyhodnotenie pontk vratane pravidiel
ich uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetlovanim podkladov, pripravou
elektronickej aukcie alebo nastavenim softvéru, ktory bude pouzity na realizaciu
verejného obstaravania, preberanim pontk alebo ziadosti o ucast, doruCovanim
pisomnosti a pod.).

8.2 Verejny obstaravatel’ dorazne Ziada zamestnanca/experta zodpovedného za verejné
obstaravanie, aby od o0sdb zapojenych do niektorej etapy postupov verejného
obstardvania pozadoval podpisanie vyhldsenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov hned’
po zapojeni sa do postupu obstaravania. Tato povinnost' sa musi splnit’ bezodkladne
na ochranu postupu obstaravania a samotnej osoby.

8.3 Kazda osoba zapojena do niektorej etapy postupov verejného obstaravania (priprava,
vypracovanie, vykondvanie alebo ukoncenie) by mala vyhlasenie podpisat’ a odovzdat’
ho zamestnancovi/expertovi zodpovednému za verejné obstaravanie.

8.4 Tato povinnost’ by sa mala tykat’ aspon tychto 0sob:

e verejny obstaravatel’ (Statutarny organ) a kazdy, komu delegoval svoje povinnosti,

e zamestnanci prispievajuci k priprave/navrhu sutaznych podkladov,

e (lenovia komisie pre vyhodnotenie ponuk,

e experti vykonavajuci akukol'vek ulohu suvisiacu s pripravou sutaznych podkladov
a/alebo hodnotenim ponuk.

8.5 Zamestnanec/expert zodpovedny za verejné obstaravanie V kazdej etape postupu

verejného obstaravania (priprava, hodnotenie, monitorovanie a ukoncenie) je zodpovedny

za poziadanie kazdej osoby, ktora sa zucastiiuje na postupe verejného obstaravania, o podanie
vyhlédsenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov a za zozbieranie tychto vyhlaseni.

8.6 Zamestnanec/expert zodpovedny za verejné obstaravanie zabezpeci, aby si osoba dobre

uvedomovala potrebu vyhlasit’ bezodkladne akukol'vek zmenu situacie. Vyhlasenie sa moze

vypracovat’ Gplne nové alebo pomocou vzoru, a to kedykol'vek, ked’ je to potrebné.

8.7 Zamestnanec/expert zodpovedny za verejné obstaravanie uchovava a zaklada vyhlasenia

0 nepritomnosti konfliktu zdujmov do kazdého spisu z verejného obstaravania pre kazdy

postup verejného obstaravania.

Uplatiiovanie sankcii

9.1 Vznik konfliktu zdujmov nie je sam osebe nezdkonny. Je vSak nelegalne zucastiovat’
sa na postupe obstaravania s vedomim konfliktu ziaujmov. Preto je potrebné pred
prijatim akejkol'vek tlohy suvisiacej s postupom verejného obstardvania ozndmit
akykol'vek potencialny konflikt zdujmov a prijat’ vhodné preventivne opatrenia.

9.2V pripade, ak osoby identifikované v tejto smernici nezverejnenia informaciu
o konflikte zaujmov alebo nepravdivo vyhlasia informaciu o nepritomnosti konfliktu
zaujmov, verejny obstaravatel musi uplatnit’ sankcie vo¢i tymto osobdm administrativne
a/alebo trestne vstlade s prisluSnymi organizatnymi a vnutro§tatnymi pravnymi
predpismi.
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9.3 Verejny obstaravatel v pripade identifikdcie rizika konfliktu z&ujmov alebo

oznamenia/zistenia konfliktu zaujmov pred postupom obstaravania alebo v jeho priebehu

a Vzavislosti od toho, ¢i existuje vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov,

od povahy konfliktu zaujmov a etapy postupu, vykona tieto opatrenia:

e ked je to vhodné, bude diskutovat’ o skutkovych okolnostiach s prislusnou osobou
s cielom vyjasnit’ situéciu,

e vyluci prislusni osobu z postupu verejného obstaravania bez ohladu na to, ¢i ide
0 zamestnanca alebo externé¢ho experta,

e nariadi zmenu Vv rozdeleni uloh a povinnosti medzi zamestnancami,

e akto je nevyhnutné, nariadi zrusenie postupu verejného obstaravania.

9.4 O vyliceni zamestnanca/experta z postupu obstaravania bude verejny obstaravatel
uvazovat’ nielen v pripade skuto¢ného konfliktu zaujmov, ale v kaZzdom pripade,
ktory vyvolava dovody na pochybnosti o jeho nestrannosti. V mimoriadne vynimo¢nych
pripadoch, ak nebude mozné vylucenie zamestnanca alebo experta mozné z dévodu
nedostatku zdrojov alebo S$pecializovanych expertov v niektorych oblastiach, verejny
obstaravatel' v zaujme zabezpecit' Uplnt transparentnost’ svojho rozhodnutia nastavi presné
obmedzenia tykajuce sa vstupov zamestnanca/experta a zabezpeci, aby sa konecné
rozhodnutie zakladalo na spravodlivych a transparentnych dokazoch.

9.5 V8etky sankcie prijaté ako reakcia na situaciu konfliktu zaujmov v danom verejnom
obstaravani budi zdokumentované v prisluSnom spise k verejnému obstaravaniu.

Clanok 12
Zaverecéné ustanovenia

1. V pripade ak dojde k zmenam zékona €. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani v zneni neskorsSich
predpisov, alebo k nadobudnutiu G¢innosti niektorych ustanoveni tohto zakona, ktoré by sa tykali
postupu verejného obstaravatela pri obstardvani predmetu zakazky, bude verejny obstaravatel’
prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

2. Tato smernica je zavizna pre vsetkych zamestnancov verejného obstaravatel'a a po jej vydani
a oboznameni sa s fiou su povinni vsetci zamestnanci ju dodrziavat’.

3. Tato smernica nadobuda ucinnost’ 01. 01. 2020. Tymto sa zaroven rusia vsetky doterajsie interné
normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri realizacii ukonov

suvisiacich s verejnym obstaravanim.

4. Neoddelite'nou stucast'ou smernice st prilohy.

V Kosiciach diia 02. 01. 2020

Mgr. Lucia Potokérova
riaditel’ka Statnej filharménie Kogice
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Priloha ¢. 1
URCENIE A ZDOKUMENTOVANIE
predpokladanej hodnoty zakazky (d’alej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zdkona ¢. 343/2015 Z. z.

0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ako ZVO)

Verejny obstaravatel’ pri urCovani PHZ okrem jej spravneho stanovenia aj zdokumentoval
tento postup v stlade s principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte méa garantovat,
ze verejny obstaravatel’ vie presved¢ivo a objektivne preukazat’ ako uréil vysku PHZ, ktora
predurCuje  pouzity postup verejného obstardvania. Verejny obstaravatel v ramci
dokumentécie k verejnému obstaravaniu uchovava a archivuje doklady, na zaklade ktorych
urcil predpokladanu hodnotu.

1. | Nazov verejného obstardvatela:

2. | Predmet/nazov zékazky:

3. | Druh zékazky
(tovary/sluzby/stavebné prace):

4. | Hlavny kod CPV:

5. | Spdsob urcenia predpokladane; a) na zaklade predchadzajucich zakaziek
hodnoty zakazky: b) na zaklade prieskumu trhu

€) na zaklade udajov z elektronického trhoviska
d) na zaklade rozpoctu stavby

e) na zaklade pripravnych trhovych konzultacii
f) inym vhodnym spésobom

6. | Vycislenie PHZ bez dane
z pridanej hodnoty:

7. | Miesto a datum vycislenia:

8. | Zodpovedna osoba za vycislenie
PHZ:

9. | Zdokumentovanie
predpokladanej hodnoty
zakazky:

Prilohy:
Priloha €. 1 Prieskum trhu pre ucely ur¢enia PHZ
Priloha €. 2 oo
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Priloha ¢. 1

Prieskum trhu pre ucely ur¢enia PHZ (vzor)

1. Identifikac¢né udaje:

23

NAzov verejného ODSIAraVaALElq « .............cocoiiiiiiiiiiiiii st

Predmet /NAzZOV ZARAZKY: ..........cocoiiiiiiii e e

Druh zdkazky (10vary SIUZDY / PFACE). ..........cocueioiiiiiiieiiiiii st
KOG CPV: oo bbb

Spdsob vykonania prieskumu trhul ........ccccociiiiiiii

2. Identifikovanie podkladov, na ziklade na zaklade ktorych bol prieskum vykonany:
a) zoznam oslovenych dodavatel'ov:

Nazov osloveného

Datum oslovenia

Sposob oslovenia

Prijata ponuka:

udaju

(ak relevantné)

v eur bez DPH

dodivatel’a ano/nie
b) zoznam predloZzenych ponuk:
Nazov dodavatel’a, Datum Suma, ponUkyv . .
Kktory predloil ponuku redlozenia relevantna pre urcenie Poznamka
v ! . PHZ v eur bez DPH
) zoznam identifikovanych cennikov/zmlav/plneni:
Identifikécia zdroia Odkaz na Suma relevantna
J internetovu stranku pre urcenie PHZ Poznamka

d) iné relevantné podklady preukazujuce vykonanie prieskumu trhu:

3. Vysledna suma v ramci vyhodnotenia prieskumu trhu:

Titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis zodpovednej osoby:

Miesto a datum vykonania prieSKumu: .............cocoooiiiiiiiii s

A, PIIIONY: oo



Priloha ¢&. 2

podla zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ako ZVO)

Druh ZAKAZKY: .......c.oooiiiiiii e

Stdtna filharmdnia Kosice, Moyzesova 66, 040 01 Kosice

Test beznej dostupnosti zakazka

Predpokladana hodnota zakazky: .................... eur bez DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO si vymedzené
kumulativnym sposobom a pri ,teste beznej dostupnosti® musi byt naplnena kazda

Z uvedenych podmienok:

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

nie s vyrabané, poskytované alebo
uskutocnované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

st pontkané v podobe, v ktorej

st bez vac¢sich uprav ich vlastnosti alebo
prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutocnené — t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poZiadavky

st v podobe, v akej si dodavané,
poskytované alebo uskutoc¢iiované

pre verejného obstaravatel’a

a obstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskutocnované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

je v danom Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti

na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano

Nie

4 | st urcené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru
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V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, e predmet zékazky

je v danom c¢ase bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhlaseni
je mozné povazovat za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného financného

prispevku.

Zaver Bezne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

“Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zdklade ktorych formuloval svoje odpovede

k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:
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Priloha ¢. 3
Sprievodny list na zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Adresat:
Nézov firmy
Podtitul (napr. adresovana osoba)

Ulica, ¢islo popisné

PSC Obec
Vas list ¢islo/zo dna Nase ¢islo Vybavuje/linka Mesto
VEC
Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky
Dovolujeme si  Vas  poziadat o predlozenie  cenovej  ponuky

M@ 1eeeeereeeireeeieeeeeeeeereeeereeeereeenareeeaaeens POd NAZVOIM: ...ooeeeiiiieiiieeiee e .

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predloZenie cenovej ponuky. Ocakavame,
Ze sa procesu verejného obstardvania zucastnite a predloZite akceptovatelni cenova ponuku
na pozadovany predmet zakazky zaddvany postupom podla § 117 ,zakazka s nizkou
hodnotou,, zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ZVO) v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk.

S pozdravom

podpis opravnenej 0s0by
titul, meno, priezvisko, funkcia oprdvnenej 0soby

Priloha
Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
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VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK
na zékazku s nizkou hodnotou
podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ziakon")

Identifikacné udaje verejného obstaravatela:

1. Verejny obstaravatel’:

Néazov:

So sidlom:
Zastipeny:
ICO:

DIC:

telefonne cCislo:
e-mail:

Predmet zakazky
2. Nazov zakazky:

3. Druh zakazky:
sluzby/tovary/stavebné prace

4. Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV):

5. Predpokladana hodnota ziakazky:

Celkova predpokladana hodnota zakazky: ............................ eur bez DPH

Pre verejného obstardvatela je neprijatelnd ponuka bez DPH, ktord prevysi disponibilné
zdroje financovania predmetu zakazky zo strany verejného obstaravatela, preto si verejny
obstaravatel' vyhradzuje pravo neprijat’ takito ponuku uchadzaca (cenovy navrh uchadzaca
bez DPH), ktoré je vysledkom tohto postupu.

6. Opis predmetu zakazky:

Predmetom zakazky je ,,.....cccoevriiiiiiiiiiiiiiieicicnesi “. Podrobny opis predmetu zakazky
je prilohou €. 2 tejto vyzvy. Blizsia Specifikécia je uvedend v prilohe €. 2 tejto vyzvy — Navrh
na plnenie kritérii (sutazna ponuka).

7. Rozdelenie predmetu:
Predmet zakazky nie je rozdeleny na cCasti. Uchadza¢ predlozi ponuku na cely predmet
zékazky.

8. MozZnost’ predloZenia variantnych rieSeni:

Uchadzacom sa nepovoluje predlozit’ variantné rieSenie vo vztahu k pozadovanému
predmetu zédkazky. Ak sti€astou ponuky bude aj variantné rieSenie, variantné rieSenie nebude
zaradené do vyhodnotenia a bude sa nan hl'adiet’, akoby nebolo predlozené.
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9. Obhliadka miesta realizacie predmetu zikazky:

Naklady spojené s obhliadkou znésa uchadzac.

AKk je to potrebné, zaujemcom/uchadza¢om verejny obstaravatel’ odporuca vykonat’ obhliadku
miesta. Obhliadku je mozné si dohodnut’ na t. €. ..cccvoriene alebo e-mailom
NA AAIESE: ..o, .

Vysledok verejného obstardavania
10. Vysledok verejného obstaravania:
Zmluva/ramcova dohoda/pisomna objednavka

11. Pozadovana lehota, resp. trvanie objednavky/zmluvy alebo lehota dodania:

12. Obchodné a platobné podmienky:

Predmet zdkazky bude financovany z rozpoctovych prostriedkov verejného obstardvatela
formou bezhotovostného platobného styku. Lehota splatnosti faktury je 30 dni odo dna jej
dorucenia verejnému obstaravatelovi. Faktura musi obsahovat’ vSetky nalezitosti dafiového
dokladu, Specifikdciu predmetu plnenia podla zmluvy a Specifikaciu fakturovanej sumy.
Uchadza¢om navrhovana cena bude vyjadrena v eur.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk
13. Kritériom na vyhodnotenie ponik bude:
Verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zéklade objektivnych kritérii na vyhodnotenie
ponuk, ktoré suvisia s predmetom zakazky. Verejnym obstardvatelom urcené kritéria
si nediskriminaéné a  podporuji hospodarsku sutaz. Ponuky uchadzacov sa budu
vyhodnocovat’ na zaklade najnizsej ceny v sulade s § 44 ods. 3 pism. ¢) zakona o verejnom
obstaravani.
13.1 Kritérium
Uchadza¢ musi predlozit’ Navrh na plnenie kritéria, t. j. vyplnenu prilohu €. 2 tejto vyzvy
podpisany uchadzacom alebo osobou opravnenou konat za uchddzaca vratane
identifika¢nych udajov.
13.2 Spo6sob vyhodnotenia pontk
13.2.1 Uspesnym uchadzatom sa stane ten uchadza¢, ktory predlozi najnizsiu cenu
celkom s DPH. Poradie ostatnych uchadzacov sa ur¢i podla ceny vzostupne
od 1 po ,x*, pricom ,,x* je Cislo zodpovedajuce po¢tu vyhodnocovanych ponuk.
13.2.2 Ostatné ponuky budu vyhodnotené ako neuspesné.
13.2.3 Do hodnotenia ponik budi zaradené len také ponuky, ktoré splnili vsetky
poziadavky uvedené vo vyzve na predkladanie ponuk, ¢o sa vSak netyka formalnych
nedostatkov.
13.2.4 Do hodnotenia ponuk nebudu zaradené ponuky, ktoré neobsahovali vSetky
pozadované doklady a dokumenty, ktoré neboli uchddzatom vysvetlené v stanovene;j
lehote (ak bol uchadza¢ vyzvany na vysvetlenie ponuky).
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Podmienky ucasti uchdadzacov

14. Verejny obstaravatel’ poZaduje predloZenie tychto dokladov/dokumentov:

Informacie a formélne ndalezitosti nevyhnutné na splnenie podmienok ucasti tykajice
sa osobného postavenia:

14.1 Uchadza¢ musi spifiat’ podmienku uéasti tykajucu sa osobného postavenia
podla § 32 ods. 1 pism. e) zdkona — musi byt’ opravneny dodat’ tovar, ktory zodpoveda
predmetu zakazky. Uchadza¢ nemusi predkladat’ v ponuke doklad o opravneni dodat’
tovar, ktory zodpoveda predmetu zakazky v sulade s prvou vetou a tato skuto¢nost’
si overi verejny obstaravatel’ sam v  prisluSnom registri, v  ktorom
je uchadzac zapisany.

14.2 Uchadza¢ nesmie byt vedeny v registri 0s6b so zakazom ucasti vo verejnom
obstaravani, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie podla § 183 zakona, tito
skutoénost’ si overi verejny obstardvatel sam na webovej stranke Uradu pre verejné
obstaravanie. V pripade, Ze uchadza¢ je vedeny v tomto registri ku diu predkladania
ponuk, nebude jeho ponuka hodnotena.

14.3 Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchiadzafom, ktory nespiiia
podmienky ucasti podl’a § 32 ods. 1 pism. e) a f) alebo ak u neho existuje dovod
na vylucenie podl’a § 40 ods. 6 pism. f).

PredloZenie ponuky
15. Pozadovany sposob urcenia ceny v cenovej ponuke:
Uchéadza¢om navrhovana cena musi byt stanovena podl'a zdkona NR SR ¢€.18/1996 Z. z.
o cenach v zneni neskorsich predpisov a vyhlaSky MF SR €. 87/1996 Z. z., ktorou sa zakon
o cenach vykonava. Navrhovand cena musi obsahovat’ aj vSetky naklady suvisiace s plnenim
podmienok a poziadaviek verejného obstaravatela. Navrhovana cena musi byt $pecifikovana
ako maximalna a pevne dand. Cena sa nesmie menit pocas doby dodania predmetu zakazky.
Akékol'vek zmeny sa mdzu robit’ len na zaklade pisomnej dohody oboch zmluvnych stran.
Navrhovana cena musi byt uvedena v ponuke v Strukture uvedenej v dokumente oznatenom
ako ,,Navrh na plnenie kritérii (sutaznda ponuka)*, ktory tvori Prilohu €. 2 tejto Vyzvy.
Ak je uchadza¢ platcom dane z pridanej hodnoty (d’alej len “DPH”), navrhovanu
zmluvnu cenu uvedie:

- navrhovana celkova zmluvna cena bez DPH,

- vyska a sadzba DPH,

- navrhovana celkova zmluvna cena vratane DPH.
Ak uchadzac¢ nie je platcom DPH, na skutocnost’, Ze nie je platcom DPH, upozorni
oznacenim ,,Nie som platcom DPH*.
Ak sa uchadza¢ v priebehu zmluvného vztahu stane platitefom DPH, zmluvna cena
sa nezvysi.
Uchadzacom navrhovana cena musi byt’ vyjadrena v eurach.
Navrhovant zmluvnu cenu je potrebné urcit’ najviac na 2 desatinné miesta.

16. Obsah ponuky uchadzaca:
16.1 Vyplnené a podpisané Identifikacné udaje uchadzaca, Priloha ¢. 1
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16.2 Vyplneny a podpisany Navrh na plnenie kritérii (sutaznd ponuka), Priloha ¢. 2
16.3 Vyplnené a podpisané Vyhlasenie uchddzaca, Priloha ¢. 3

Uchadza¢ méze predlozit’ iba jednu ponuku. Uchddza¢ nemdze byt v tom istom postupe
zadavania zadkazky clenom skupiny dodavatelov, ktora predkladd ponuku. Verejny
obstaravatel’ vyluci uchadzaca, ktory je sticasne ¢lenom skupiny dodéavatelov.

Cela ponuka, tiez doklady a dokumenty v nej predlozené musia byt vyhotovené
v slovenskom - §tatnom jazyku alebo v ¢eskom jazyku. Ak je doklad alebo dokument
vyhotoveny v cudzom jazyku, predklada sa uradnym prekladom do Statneho jazyka; to neplati
pre ponuky, navrhy, doklady a dokumenty vyhotovené v ¢eskom jazyku. Ak sa zisti rozdiel
v ich obsahu, rozhodujuci je uradny preklad do Statneho jazyka.

17. Lehota na predkladanie ponuk: ..................... do .. : .. hod.

18. Miesto a sposob dorucenia ponuky:

Ponuky je mozné predkladat’ poStou, kuriérom, v elektronickej podobe prostrednictvom
POTtalu ..o alebo mailom: ...........cccoveinnee. .

Ponuka musi byt’ podpisana uchddzacom alebo Statutdrnym orgdnom uchéadzaca, resp. osobou
splnomocnenou na konanie za uchadzaca (nasledne oskenovana/scan, ak ide o podanie
elektronickej podobe) a doru¢ena v lehote na predkladanie ponuk.

Ponuky po predloZeni nemozno menit’ ani dopliiat’. Po uplynuti lehoty na predkladanie pontik
je zmena alebo doplnenie ponuky vylicena. Pripadnd oprava zrejmych chyb a nespravnosti,
ktoré vznikli pri vyhotoveni ponuky je moZna aj po uplynuti lehoty na poddvanie ponuk;
Ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku a v mene eur;

V pripade dorucenia poStou, kuriérom musi byt ponuka v stanovenej lehote doruc¢ena
N AUTESUL vttt ekt R et b R et b e R e e R r et r e
Détum postove] peciatky nie je rozhodujici. Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk
nie je mozné predloZené ponuky odvolat. Obalka musi byt zreteI'ne oznacend nédpisom

»,Obstaravanie — neotvarat’!®, heslom obstaravania ,, “

ako aj obchodnym menom a sidlom obstaravatel'a a uchadzaca.
19. Lehota viazanosti ponuky je do:

Podmienky vyhodnotenia ponuk
20. Termin otvarania ponuk: ......................... 0..:. hod.
Otvaranie ponuk bude verejné. Vyhodnotenie ponuk bude neverejné.

21. Doplitujice informacie
21.1 Verejny obstaravatel’ vyhodnoti ponuky z hladiska splnenia poZiadaviek verejného
obstaravatela na predmet zaikazky a vyla¢i ponuky, ktoré nesplhajii poziadavky
na predmet zékazky uvedené v tejto Vyzve.
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21.2 Uspesnou ponukou sa stane ponuka uchadzaca, ktorého ponuka splni podmienky
za predmet zakazky s DPH.
21.3 Vsetkym uchadza¢om, ktori predlozili ponuku v lehote predkladania ponuk, bude
zaslané oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponuk.
21.4 V pripade, ak uspeSny uchadzac¢ odstupi od svojej ponuky, verejny obstaravatel’
moze uzavriet’ zmluvu s uchadzacom, ktory skoncil ako d’alsi v poradi.
21.5 Vsetky vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znaSa uchdadzac
bez finanéného naroku voci verejnému obstaravatelovi.
21.6 Verejny obstaravatel' si vyhradzuje pravo neprijat ponuku aj v pripade,
ked’ sa zmenia okolnosti, za ktorych sa Vyzva vyhlasila, ak vSetky ponuky prekrocia
vysku finan¢nych prostriedkov, ktoré ma verejny obstaravatel’ na tento ucel vyclenené.
217 Verejny obstaravatel modze zrusit pouzity postup verejného obstardvania
Z nasledovnych dévodov:

a) nebude predloZena ani jedna ponuka,

b) ani jeden uchadzac nesplni podmienky tcasti,

c) ani jedna z predlozenych ponuk nebude zodpovedat urCenym poziadavkam

v tejto Vyzve,

d) vSetky ponuky uchadzac¢ov budu mat’ vyssiu cenu ako je predpokladand hodnota

zakazky urCena verejnym obstaravatel'om,

¢) zmenia sa okolnosti, za ktorych sa toto verejné obstaravanie vyhlasilo.

podpis opravnenej 0soby
titul, meno, priezvisko a funkcia oprdvnenej 0soby
Prilohy
Priloha €. 1 Identifika¢né tidaje uchadzaca
Priloha ¢. 2 Navrh na plnenie kritérii (sutaznd ponuka)
Priloha €. 3 Vyhlasenie uchadzaca
Priloha €. 4 ..o,
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Priloha ¢. 1 Identifikacné udaje uchdadzaca

32

Identifika¢né udaje uchadzaca

NAzov zAKkazKy: ...

Obchodny nazov spolo¢nosti:

Sidlo alebo miesto podnikania:

Ulica, ¢islo sidla:

PSC:

Mesto:

Stat:

Statutarny zastupca:

Meno, priezvisko, titul:

Telefon:

E-mail:

Internetova adresa:

Vseobecné identifikacné udaje:

ICO:

IC DPH:

DIC:

IBAN:

Bankova inStitucia:

Kontaktna osoba:

Meno, priezvisko, titul:

E-mail:

podpis a peciatka uchadzaca,
resp. osoby opravnenej konat’ za uchadzaca
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Priloha ¢. 2 Navrh na plnenie kritérii (sutazna ponuka)

Navrh na plnenie Kkritérii

NAZOV ZAKAZKY:........ooiiiiiii

Obchodné meno spolo¢nosti:

Adresa sidla uchadzaca:

1CO: DIC: IC DPH:

Zapisany v

Statutarni zastupcovia podla dokladu o opravneni podnikat:

Telefon: e-mail:

Bankové spojenie: IBAN:

Uchadza¢ vyhlasuje, ze JE / NIE JE* platitelom DPH.

Celkova cena Celkova cena

zékazky/ di?|a zékazky/diela
Nézov predmetu bez DPH: DPH s DPH:
obstaravania: ] :
(v silade (v sutlade

S0 spracovanym

. - so spracovanym
vykazom vymer)

vykazom vymer)

Cena stanovena za cely predmet zikazky obsahuje vSetky naklady suvisiace
s predmetom obstaravania v silade s opisom predmetu zakazky. V suvislosti s touto

zakazkou nevzniknu verejnému obstaravatel’ovi Ziadne iné dodatocné naklady.

meno, priezvisko, funkcia a podpis uchadzaca/statutarneho organu



34
Stdtna filharmdnia Kosice, Moyzesova 66, 040 01 Kosice

Priloha ¢. 3 Vyhlasenia uchadzaca

VYHLASENIA UCHADZACA
uchadzac¢ (obchodné meno a sidlo/miesto podnikania uchadzaca)

tymto vyhlasuje, Ze:

je dokladne oboznameny a suhlasi s podmienkami verejného obstaravania na predmet

ZAKAZKY ..o , ktoré¢ su ur€ené vo vyzve na predkladanie pontk,

jej prilohach a v inych dokumentoch poskytnutych verejnym obstaravatelom v lehote

na predkladanie ponuk;

vSetky predlozené vyhléasenia, potvrdenia, doklady, dokumenty a udaje uvedené v ponuke

su pravdivé a uplné;

nie je ¢lenom skupiny dodavatel'ov, ktora ako iny uchadza¢ predklada ponuku;

vSetkému, ¢o bolo uvedené vo vyzve na predkladanie pontk a jej prilohadch porozumel, na to,

¢o nebolo jasné vyuzil moznost’ dorozumievania, a je si vedomy, ze ak jeho ponuka nebude

obsahovat’ vsetky naleZitosti pozadované verejnym obstaravatel'om, bude vylucena;

nema ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny koneénym rozhodnutim

v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu;

nedopustil sa v predchadzajucich troch rokoch od vyhldsenia alebo preukazate'ného zacatia

verejného obstaravania zavazného poruSenia povinnosti v oblasti ochrany Zivotného
prostredia, socialneho prava alebo pracovného prava podla osobitnych predpisov, za ktoré mu
bola pravoplatne uloZena sankcia;

dava pisomny sthlas k tomu, ze doklady, ktoré poskytuje v suvislosti s tymto verejnym

obstaravanim, mdze verejny obstaravatel’ spracovavat’ podla zakona o ochrane osobnych

udajov v zneni neskorSich predpisov;

dava pisomny suhlas so spractvanim osobnych udajov po dobu realizacie verejného

obstaravania, realizacie zakazky a archivacie dokumentédcie k verejnému obstaravaniu

zakazKky, Vv zmysle zakona ¢. 18/2018 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov;

v stvislosti s uvedenym postupom zadavania zakazky:

e nevyvijal a nebude vyvijat voci ziadnej osobe na strane verejného obstaravatel’a, ktord je
alebo by mohla byt =zainteresovand v zmysle ustanoveni § 23 ods. 3 zakona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zikonov
v plathom zneni (,,zainteresovand osoba“) akékol'vek aktivity, ktoré by mohli viest
k zvyhodneniu jeho postavenia v sut'azi,

e neposkytol a neposkytne akejkol'vek o i len potenciondlne zainteresovanej osobe priamo
alebo nepriamo akikol'vek financnu alebo vecnti vyhodu ako motivaciu alebo odmenu
stvisiacu so zadanim tejto zakazky,

e bude bezodkladne informovat’ verejného obstaravatela o akejkol'vek situacii, ktora je
povazovana za konflikt zaujmov alebo ktora by mohla viest ku konfliktu zaujmov
kedykol'vek v priebehu procesu verejného obstaravania,

dava pisomny suhlas k tomu, Ze jeho ponuka mdze byt poskytnuta Uradu pre verejné

obstaravanie, ku kontrole verejného obstaravania.

podpis a peciatka uchadzaca,
resp. osoby opravnenej konat’ za uchadzaca
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Priloha ¢. 4
ZRIADENIE

komisie na otvaranie ponuk, vyhodnotenie splnenia podmienok ti¢asti a vyhodnotenie
predmetu zakazky
Predmet zakazky:

Druh postupu: zakazka s nizkou hodnotou podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Podl'a § 51 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov zriad'ujem komisiu na otvéaranie ponuk, vyhodnotenie
podmienok ucasti a vyhodnotenie predmetu zdkazky v tomto zloZeni.

Predseda komisie:

Clenovia komisie:

Clen komisie bez prava vyhodnocovat’:

Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit’, Ze nastali skutodnosti, pre ktoré
nemodze byt ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutoc¢nosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

podpis opravnenej osoby
titul, meno, priezvisko a funkcia oprdvnenej osoby
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Priloha €. 5
MENOVACI DEKRET

pre ¢lena komisie

V zmysle § 51 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov Vas menujem ¢lenom komisie na otvaranie
obalok, vyhodnotenie podmienok ucasti a vyhodnotenie kritérii na predmet zakazky

Otvaranie obalok, vyhodnotenie podmienok tUCasti stanovenych verejnym
obstardvatelom na predmet zdkazky sa uskutoni diia ........ececceneennes (o RS
hodine v priestoroch verejného obstaravatela.

Povinnostou c¢lena komisie je dokladne sa oboznamit® s Vyzvou o vyhlaseni
verejného obstardvania, sitaznymi podkladmi a pripadnymi odpoved’ami na poziadavku
0 vysvetlenie sutaznych podkladov. V denn otvarania obélok sa Clenovia komisie dostavia
minimalne 15 minut pred samotnym otvaranim ponuk na uréené miesto.

podpis oprdavnenej 0Soby
titul, meno, priezvisko a funkcia oprdvnenej osoby
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Priloha ¢. 6
CESTNE VYHLASENIE CLENOV KOMISIE

Cestne vyhlasujem, Ze v savislosti s mojim menovanim do komisie na otvaranie pontik
a na vyhodnocovanie ponuk verejnej sutaze na vyber dodavatela stavebnych prac s nazvom:
............................................................................ , 7ze dodrzim mléanlivost a nebudem
poskytovat’ informécie o obsahu ponuk pocas vyhodnocovania ponik a zachovam
mlcanlivost’ o informéciach oznacenych ako doverné (§ 22 zékona ¢.343/2015 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov).

Zaroven cCestne vyhlasujem (§ 51 zakona ¢.343/2015 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov), ze:
som bezuhonny (-a).

Za bezthonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne odsudeny za trestny ¢in suvisiaci
S verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov podla § 32 ods. 1 pism. a) som
moralne bezuhonny (-4), t.j. nebol (-a) som pravoplatne odsudeny (-4):
nie som osoba, ktord je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bola
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzada, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,
e) blizka osoba podla § 116 Obcianskeho zakonnika osobe uvedenej

V pod pism. a) az d) a

f) osoba, uktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najméi ak ide o osobu, ktora sa podiel'ala na priprave dokumentov

Vv danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze

vzniknut’ vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk,
nezucastiiujem sa na realizacii predmetu zakazky, nie som dodavatel'om uchéadzaca,
nezobral (-a) som a ani nezoberie od niektorého navrhovatela proviziu alebo tplatok
za ucelom jeho zvyhodnenia, ani iné nélezité vyhody, ¢i uZ hmotné alebo nehmotné.

V hodnoteni budem postupovat podla svojho najlepSicho vedomia a svedomia
a budem hodnotit’ ponuky uchadzacov objektivne bez akychkol'vek vedlajSich vplyvov.

Cestne vyhlasujem, Ze pripadné zmeny uvedenych udajov bezodkladne pisomne
oznamim predsedovi komisie, resp. vedicemu zamestnancovi vyhlasovatel’a.

Poznam definiciu konfliktu zaujmov, podl'a ktorej pojem konfliktu zaujmov zahfia
prinajmenSom kazdu situiciu, ked” osoby na strane obstaravatela alebo poskytovatela
obstaravacich sluzieb konajiiceho v mene obstaravatel'a, ktori st zapojeni do vykonavania
postupu obstaravania alebo mézu ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich
zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym
postupom VO.



38
Stdtna filharmdnia Kosice, Moyzesova 66, 040 01 Kosice

Podla mojich vedomosti nie som sohladom na uvedené VO a subjekty, ktoré
predlozili ponuky alebo poziadali o ucast, v ziadnom konflikte zadujmov, ktory by mohol
ohrozit’ nestrannost’ a nezavislost’ priebehu a vysledku predmetného VO.

Som oboznameny (-4) so skuto¢nostou, ze v pripade, ak poskytovatel' alebo iny
kontrolny a auditny organ zisti v predmetnom VO konflikt zaujmov, uvedené zistenie moze
mat” vplyv na opravnenost’ vydavkov anasledné vylucenie vydavkov suvisiacich s VO
z financovania v plnom rozsahu.

Som si vedomy (-4), Ze porusenie tohto Cestného vyhlasenia sa bude klasifikovat
ako poruSenie pracovnej discipliny v zmysle prislusnych ustanoveni Zakonnika prace,
V pripade prijatia uplatku sa bude postupovat’ v zmysle ustanovenia § 160 Trestného zakona.

Clen komisie - titul, meno a priezvisko, zastupuje Datum Podpis
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Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk
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podl'a zakona €. 343/2015Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

© N o o B~ w D PE

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuky:

Nazov verejne€ho obStaravatel'a: ..........cceevviiieiiiieeiiie et sree e
Sidlo verejného obsStardvatela: ..........coocviiiiiiiiiiii i
Predmet/Nazov ZAKAZKY: ......cooveiiiiiiiiiii s
DIUN POSTUDU ettt bbb bbbttt n et bbbt
Datum a as VYNOANOTENIA: ....voviieieiieiieiisiesieee et
[V e (o AVAY/ T o [gT0] (=] o - S USRS

PritoOmni CleNOVIA KOMISIC: .eveveeeeeee e e ettt e e e e e e e e e e ee e e e e e e ee e e e eeeeeeeeeeeennaneeees

9. Poradie uchédzacov a identifikaciu spesného uchadzaca alebo tispesnych uchadzacov
s uvedenim dovodov uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je znamy:

Obchodné
meno/nazov
uchadzaca,
sidlo/miesto
podnikania
uchadzaca

Poradie
uchadzacov

Navrh kritéria
na vyhodnotenie
ponuk predloZené
uchadzacom

Podiel
subdodavky

Odovodnenie

10. Zoznam vyluéenych uchadzacov s uvedenim dévodu ich vylucenia:

11. Dévody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk:
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12. Dévody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat’ zapisnicu, alebo podpisal zapisnicu

s vyhradou:

13. Zaver vyhodnotenia ponuk:

14. Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasuju, Ze tato zapisnica zodpoveda
skuto¢nosti, ¢o potvrdzuji svojim podpisom

Mena a podpisy ¢lenov komisie:
D OSSPSR

Miesto a datum vypracovania zapisnice:
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Priloha ¢. 8
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ispeSnému uchadzacovi

Adresat:

Nézov firmy

Podetitul (napr. adresovana osoba)
Ulica, ¢islo popisné

PSC Obec

Vas list ¢islo/zo dna Nase ¢islo Vybavuje/linka Miesto

VEC
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik — uspeSny uchadzac

Predmet ZAKaZKY: ......cooii s

Dia .o verejny obstardvatel, vyhlasil verejné obstaravanie

NA e v stlade so zdkonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni pontk podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
ucasti, nalezitosti ponuky a pozZiadavky na predmet zdkazky vyZadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predlozenie cenovej ponuky a kritérium hodnotenia najnizsia
cena za predmet obstardvania s DPH.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstaravatel'om ste sa umiestnili na 1. mieste.
Na zaklade uvedenych skutocnosti Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, zZe ste sa stali
uspesnym uchadzacom a VaSu ponuku verejny obstaravatel’ prijala podpiSe s Vami

objednavku , kupnu zmluvu, ramcovu dohodu ......

S pozdravom

podpis opravnenej osoby
titul, meno, priezvisko a funkcia oprdvnenej osoby
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Priloha ¢. 9

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neuspeSnému uchadzacovi

Adresat:

Nézov firmy

Podetitul (napr. adresovana osoba)
Ulica, ¢islo popisné

PSC Obec

Vas list ¢islo/zo dia Nase ¢islo Vybavuje/linka Miesto

VEC
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — neuspeSny uchadzac

Predmet ZAKAZKY: .....ocooi e

Dia oo verejny obstaravatel, vyhlasil verejné obstardvanie
N e v stilade so zdkonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni pontik podla kritérii hodnotenia, ste splnili/nesplnili
podmienky Ucasti, nalezitosti ponuky a poZiadavky na predmet zakazky vyZadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstaravatelom ste sa umiestnili
na...... . mieste.

Vitaznym uchadzacom sa stala spolo¢nost’:

Na zaklade uvedenych skuto¢nosti Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, ze ste sa stali
neuspeSnym uchadzac¢om a VaSu ponuku verejny obstaravatel’ neprijal.

Za ucast’ na predmetnom verejnom obstaravani d’akujeme.
S pozdravom

podpis opravnenej osoby
titul, meno, priezvisko a funkcia oprdvnenej osoby
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Priloha ¢. 10
ZAPISNICA Z HAVARIIJNEJ UDALOSTI

slizi ako ziadost’ Pre ......ccccceeeeveeverieneeniennne. na rieSenie vzniknutych havarijnych situacii
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situécii.

Verejny obstardvatel: .........cccoceevcieeniiiiiiie e tymto oznamuje zriad'ovatelovi
................................ , ze dna DD. MM. RRRR nastala nasledovna udalost’:

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné co najpodrobnejsie opisat’ vzniknutu havarijnu situdciu a priciny jej vzniku.
Havariu sposobili priciny: fyzické a moralne opotrebovanie materidalu, nepriazen pocasia,
skrat elektrického zariadenia, poZiar, ind nepredvidatelnd udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, méoze dojst’ k sireniu §kéd na majetku a pod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise
predpokladané nevyhnutné ndaklady na odstranenie havarijnej situdacie (rozpocet bude tvorit
prilohu tohto zdpisu,).

Navrh rieSenia:

Verejny obstardvatel’ s poukazom na uvedené skutocnosti bude postupovat’ v odstraneni
havarie priamym zadanim zdkazky dodavatelovi opravnenému dodavat, poskytovat,
uskutociiovat predmet zdkazky v siilade s Obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitel’a:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktora pripravovala havarijny rozpocet)

Termin odstranenia havarie:

Prilohy:

- rozpocet havérie

- fotodokumentécia

- technicka sprava odborne sposobilej osoby
Vo dila ....ooceeinnene

podpis opravnenej osoby
titul, meno, priezvisko a funkcia oprdvnenej osoby
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Priloha ¢&. 11

Cestné vyhlasenie o vyli¢eni konfliktu zaujmov v procese VO

Ja, dolu podpisand ... , ako odborny garant pre verejné
obstaravanie a zainteresovana osoba pre konflikt zaujmov v sulade s § 23 zakona o verejnom
obstaravani pre verejného obstaravatela............cccoeeveviiiiieniienenne, verejné obstaravania (VO)

pod nazvom:, tymto
¢estne vyhlasujem, Ze

1. pozndm definiciu konfliktu zaujmov, podla ktorej pojem konfliktu zdujmov zahfia
prinajmensom kazdu situaciu, ked’ osoby na strane obstaravatela konajuceho v mene
obstaravatela, ktori st zapojeni do vykonavania postupu obstardvania alebo mozu
ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji priamo alebo
nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno vnimat
ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom VO,

2. podl'a mojich vedomosti nie som s ohl'adom na uvedené VO a subjekty, ktoré predlozili
ponuky alebo poziadali o ucast, v ziadnom konflikte zdujmov, ktory by mohol ohrozit’
nestrannost’ a nezdvislost’ priebehu a vysledku predmetného VO,

3. nedochadza k deleniu predmetu zakazky pocas kalendarneho roka,

4. som oboznameny zo skutocnostou, ze v pripade, ak kontrolny a auditny organ zisti
Vv predmetnom VO konflikt zaujmov, uvedené zistenie mdéze mat’ vplyv na opravnenost’
vydavkov anasledné vylacenie vydavkov suvisiacich s VO z financovania v plnom
rozsahu.

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:
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Priloha ¢&. 12
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Zaznam z oboznamenia sa zamestnancov so smernicou ¢. 1/2020
upravujuca zaviazné postupy pri uplatiovani zakona €. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsSich predpisov

P. ¢ Titul, meno, priezvisko zamestnanca

Datum oboznamenia

Podpis
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.0(

Titul, meno, priezvisko zamestnanca

Datum oboznamenia

Podpis




